Jenniffer Aldana

Psicologia Industrial Organizacional
Ciudad de Guatemala = 502 49657098 = aldanajenniffer23@gmail.com

@ comercialjamaj.wixsite.com/jaldana

Sobre Mi

Cuento con mas de 5 afios de experiencia, desarrollandome en el rea de Recursos Humanos como un
aliado estratégico para las organizaciones brindando principalmente aportes en Capacitacién,
Desarrollo Organizacional, Asesorias y més.

Educacion

Universidad Mariano Géalvez de Guatemala 2018 - 2022
Licenciatura en Psicologia Industrial

Cierre de Pensum

Colegio IMB-PC No. 2 2015-2017

Perito en Mercadotecnia y Publicidad

Certificaciones

Phygital 360° - 2022

Diplomado en Seguridad y Salud en el trabajo frente al COVID 19 - 2020
Motivacién para Equipos de Trabajo - 2019

Gestion de Crisis en la Era Digital - 2019

Certificaciéon de Especialista en Microsoft Excel - 2017

Experiencia Laboral

Generalista de Recursos Humanos 03/06/2019 - Presente

Grupo CFE

e Comunicacion Interna: me dedico a la inclusiéon del marketing interno dentro de la compafiia para
informar adecuadamente lo que se necesite.

e Controles Administrativos: vacaciones, permisos, tramites de IGSS, IRTRA, constancias laborales,
contratos laborales, finiquitos.

e Financiero: manejo de presupuestos, habilidad analitica, prestaciones laborales, planilla.

e Capacitacion: encargada del plan de capacitacién interno de la empresa. Adicional al plan de carrera
de cada colaborador.

Asesorias 01/01/2022 - Presente

Profesional de RRHH

En estas asesorias personalizadas buscamos resaltar las fortalezas de la hoja de vida de los candidatos
para que destaquen entre los demas aspirantes.

Asistente de Desarrollo Organizacional 16/10/2017 - 31/05/2019

Prensa Libre

e Comunicacién Interna

e Capacitaciéon y Desarrollo

e Manejos Administrativos

e Responsabilidad Social Empresarial
e Reclutamiento y Seleccion

Marketing y Publicidad 2016 - Presente
Variedad de Clientes

e Consultora de Marketing - Publicidad y Disefio Gréfico

Created with VisualCV

Habilidades

llustracion Digital
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Programas de disefio de Adobe tales como:

e Photoshop

e [llustrator

® InDesign

Redes Sociales
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Manejo de redes sociales
e Facebook

e Twitter

e Instagram

e Mailing (Outlook)
Teams

Yammer

Slack

Workplace (Facebook)
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Microsoft Office
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e Word

e Excel (Certificacion)

e Powerpoint

e Dynamics AX

Logros

e Certificacion de Great Place To Work 2017-
2018

e Rebranding de revistas de comunicacion
interna

e Refresh comunicacién y marketing interno

e Participacién en IWD 2022 con Universidad
Galileo

Redes Sociales
LinkedIn

Podcast Construyendo mi Futuro
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